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Webportal der LWB-Mitgliedskirchenprojekte

Zengine ist das Online-Portal, das die Projekte der LWB-Mitgliedskirchen verwaltet. LWB-
Mitgliedskirchen koénnen dieses Portal nutzen, um Projektantrdge einzureichen, den
Bewerbungsprozess zu verfolgen und relevante Dokumente und Berichte wahrend des
Umsetzungszeitraums einzureichen.

Diese Schritt-fur-Schritt-Anleitung zielt darauf ab, Kirchen bei der Navigation durch das neue
Portal zuunterstitzen.

Schritt 1: So melden Sie sich an

Um das Portal fur Projekte der LWB-Mitgliedskirchen aufzurufen, klicken Sie auf den
folgenden Link: https://webportalapp.com/sp/lwf _pcmprogram_en.

Klicken Sie auf das Weltkugel-Symbol in der oberen Ecke, um lhre Sprache auszuwéhlen
und folgen Sie den Anmeldeanweisungenauf der linken Seite des Bildschirms.

‘ o
French

Log In instructions Sign In German
Poriuguese

Email Spanish

Sinn In

Wenn Sie sich zum ersten Mal anmelden, missen Sie zunéchst ein neues Konto (Account)
erstellen, indem Sie auf Sign Up klicken. Wenn Sie bereits ein Konto haben, geben Sie bitte
die E-Mail-Adresse und das Passwort ein und klicken Sie auf Log In.

Anmeldeanweisungen Sign In
Email
Anmeiden

Seben Sie lhre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein
Password

®

3enctigen Sie ein Konto?Bendtigen Sie ein

Konto?
Login
Jitte kiicken Sie auf "Anmelden” und folgen Sie den

Anwetsungen, um &in neues Konto zu erstellen

Need an Account?
Passwort vergessen?

tv

Tipp: Erstellen Sie ein Konto fur die gesamte Organisation. Dieses Konto
sollten Sie dann mit allen relevanten Mitarbeiterinnen teilen. Auf diese Weise
konnen Sie jederzeit einen Uberblick tiber alle von Ihrer Kirche eingereichten
Projektantrage  erhalten. Sie konnen zudem den aktuellen
Implementierungsstatus aller laufenden Projekte verfolgen.
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Schritt 2: Erstellen Sie ein Profil

Gehen Sie zunachst zu lhrer Startseite und klicken Sie auf Create a Profil der antragstellenden
Kirche(n)/institutione(n) erstellen.

slartseite Weicome. DTMJprojects@ilutheranworid.org 4

Nillkommen auf dem Webportal der Projekte der LWB-Mitgliedskirchen!

sie werden dieses Portal nutzen, um |hren Projektantrag einzureichen, den Uberprufungsprozess zu verfoigen und wahrend des gesamten Projektzeitraums mit dem LWB
1 Verbindung zu bleiben

Jm Ihren Projektantrag einzureichen, mussen Sie zuerst das Profil der antragstellenden Kirche (n) / Institution (en) ausfullen. Klicken Sie dazu auf "+Create a Profile to Get
tarted

as Profil kann jederzeit bearbeitet werden Wenn Sie Ihr Profil vervolistandigen oder bearbeiten mochten, klicken Sie bitte auf "Edit”. Wenn Sie Ihr Profil sehen mochten
icken Sie bitte auf "View"

_ Create a Profil der antragstellenden Kirche(n)/Institution(en) to Get Started

Die folgende Webseite wird angezeigt. Fillen Sie das Formular aus und klicken Sie auf Create
Profile.

Startseite > Profil der antragstelienden Kirche{n)/Institution(en) CED eicome. DTMJprojects@luthe

Profil der antragstellenden Sl Coat Profle
Kirche(n)/Institution(en) -

Name der Kirche / Institution

Adresse

Das Profil kann jederzeit bearbeitet werden, indem Sie auf der Startseite auf Edit klicken.
Wenn sich mehr als eine Kirche bzw. Institution bewirbt, kbnnen am unteren Rand des
Formats zusatzliche Kontakte eingefligt werden.

Unterstlitzung von Projekten als ,Hauptkontakt der Kirche/lnstitution®
verantwortlich ist. Die Kontaktperson fur das spezifische Projekt selbst (z.B.
der/die Projektkoordinatorin) kann zu einem spéteren Zeitpunkt in das
Bewerbungsformat aufgenommen werden.

@ Tipp: Geben Sie den Namen und die E-Mail-Adresse der Person an, die fur die
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Schritt 3: Reichen Sie einen Projektvorschlag ein

Sobald Schritt 2 abgeschlossen ist, kbnnen Sie mit der Ausarbeitung lhres Projektvorschlags
beginnen. Klicken Sie dazu unten auf der Startseite auf + Get Started.

Willkommen auf dem Webportal der Projekte der LWB-Mitgliedskirchen!

Sie werden dieses Porlal nutzen, um Ihren Projektantrag einzureichen, den Uberprufungsprozess zu verfolgen und wahrend des gesamten Projekizeitraums mit dem LWB
in Verbindung zu bleiben

Um ihren Projektantrag einzureichen, missen Sie zuerst das Profil der antragstellenden Kirche (n) / Institution (en) ausfilien. Klicken Sie dazu auf "+Create a Profile to Get
Started”

Das Profil kann jederzeit bearbeitet werden. Wenn Sie Ihr Profil vervolistandigen oder bearbeten machien, klicken Sie bitte auf "Edit”. Wenn Sie |hr Profil sehen méchten,
klicken Sie bitte auf "View"

Profil der antragstellenden Kirche(n)/Institution(en) Edit

Ihre Antragen fur LWB-Mitgliedskirchen Projekte
Um einen Projekivorschiag einzureichen, klicken Sie bitte auf der Karte unten auf "+Get Started”

Wenn Sie zu dieser Homepage zuruckkehren uberprufen Sie bitte den Status Ihrer Projekte Wenn der Status blau ist. bedeutet dies, dass Sie aufgefordert werden, eine
Aktion auszufahren Wenn der Status grau ist, befindet sich Ihre Anwendung im administrativen Verarbeitungsstatus, und es missen derzeit keine MaBnahmen ergrifien
werden

Got Staries

Die folgende Webseite wird angezeigt. Klicken Sie auf Open.

startseite > Untitled Welcome, DTMJprojects@lutheranworkd.org

U ntltled Order by [Newest to Oldest

\uf dieser Seite konnen Sie Ihre Bewerbung einreichen, den Uberprafungsprozess verfolgen und informiert werden, wenn Dokumente (z B. Berichte) ausstehen

& Antrag fir ein Projekt in einer LWB-Mitgliedskirche
Klicken Sie auf “"Open”, um lhre Anwendung zu starten

Wenn Sie bereits begonnen, aber noch nicht eingereicht haben und Ihve Bewerbung vervolistandigen oder
bearbeiten mochten, kiicken Sie auf "Edit”

Wenn Sie alle Abschnitte des Antragsformulars ausgefullt haben, wird die Schaltflache "Senden” rechts grun
und Sie konnen Ihren Antrag einreichen

Bitte beachten Sie. dass der eingereichte Antrag nach seiner Einreichung nicht mehr geandert werden kann
und "schreibgeschutzt” ist

Ihr Eingereichtsformular Action Required Open

Das Bewerbungsformular wird angezeigt. Wéahlen Sie den Projekttyp aus, fullen Sie alle Felder
aus und laden Sie die Anhange hoch. Die Formate fiir die Anhdnge kdnnen unten auf der
Seite heruntergeladen werden.
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Sie kdnnen das Formular jederzeit als Entwurf speichern, indem Sie auf Save Draft klicken,
um zu einem spateren Zeitpunkt mit der Bewerbung fortzufahren.

Klicken Sie nach dem vollstandigen Ausfillen des Formulars auf die blaue Mark Complete
Schaltflache.

Startseite > Untitlied > Ihr Eingereichtsformutar (CED Weicome, DTMJprojects@ltheranworkd org

Ihr Eingereichtsformular - s s

Antrag fur ein Projekt in einer LWB-Mitgliedskirche

Bitte fullen Sie alle Felder und Anhangen aus (Kirchenprofil, Budget und Befurwortungsschreiben). Nur voilstandig ausgefulite Antrage konnen berucksichtigt werden

Sie kénnen dieses Formular als Entwurf speichern und spater zum Ausflllen zurickkehren, indem Sie unten auf dieser Seite auf "Save draft” klicken
Wenn Sie das Formular ausgef(lit haben, klicken Sie auf "Mark Complete”
Offnen Sie Ihre Anwendung NICHT in zwei separaten Fenstemn_ Sie konnen Arbeit veriieren

Antragstellende Kirche(n)/ Institution(en)

Name der Kirche/lnstitution ~

Region *

Die folgende Webseite wird angezeigt. Zu diesem Zeitpunkt kénnen Sie lhren Projektantrag
noch bearbeiten. Klicken Sie zum Bearbeiten auf die Schaltflache Edit.

Wenn Sie Ihr Bewerbungsformular ausgefiillt haben, klicken Sie auf die griine Schaltflache
Senden. Wenn die Schaltflache "Senden" grau ist, bedeutet dies, dass Sie das Formular nicht
als abgeschlossen markiert haben. Kehren Sie in diesem Fall zum Bewerbungsformular
zurtick und klicken Sie auf Mark Complete.

» Test DE e, DTMJprojects@lutheranworld org

TeS'[ D E Order by | Newest to Oldest v

Auf dieser Seite konnen Sie Ihre Bewerbung einreichen, den Uberprafungsprozess verfolgen und informiert werden, wenn Dokumente (2. B. Berichte) ausstehen

& Antrag fir ein Projekt in einer LWB-Mitgliedskirche — Senden |

Kiicken Sie auf "Open” um |hre Anwendung zu starten

Wenn Sie bereits begonnen, aber noch nicht eingereicht haben und lhre Bewerbung vervollstandigen oder

bearbeiten mochten, klicken Sie aufl "Edit”

Wenn Sie alle Abschnitte des Antragsformulars ausgefullt haben, wird die Schaltfiache "Senden” rechts grin
und Sie konnen Ihren Antrag einreichen

Bitte beachten Sie. dass der eingereichte Antrag nach seiner Einreichung nicht mehr geandert werden kann
und "schreibgeschutzt” ist

Ihr Eingereichtsformular —

Bitte beachten Sie, dass Sie den Projektantrag nicht mehr bearbeiten kdnnen, sobald Sie die
Bewerbung abgeschickt haben. Sie kdnnen die Bewerbung jedoch nach wie vor ansehen,
indem Sie auf View Klicken.
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Startseite > Test DE

Test DE Order by | Newest to Oldest v

Auf dieser Seite konnen Sie Ihre Bewerbung einreichen, den Uberprifungsprozess verfoigen und informiert werden, wenn Dokumente (z B. Berichte) ausstehen

& Antrag fir ein Projekt in einer LWB-Mitgliedskirche

This has been submitted.
Dankel

Ihre Projektanwendung wird derzeit gepruft Sie werden kontaktiert, wenn zusatziiche Informationen
erforderiich sind

i Eingereichisformutar —

Sobald die Bewerbung abgeschickt wurde, wird eine automatische
Bestatigungs-E-Mail an den Hauptkontakt der Kirche/Institution sowie an
Kontaktperson fir das Projekt geschickt. Sollten Sie keine solche
Bestatigungs-E-Mail erhalten, kontaktieren Sie bitte
dtmjprojects@lutheranworld.org.

)

Last update: 04.09.2023 Page 6


mailto:dtmjprojects@lutheranworld.org

Schritt 4: Der Auswahlprozess

Wahrend des Projekt-Auswahlprozesses konnen Sie den aktuellen Status lhrer Bewerbung
jederzeit auf der Startseite einsehen.

Falls der Status grau markiert ist, befindet sich Ihre Bewerbung im administrativen Prozess,
so dass im Moment keine weitere Handlung von lhrer Seite aus benétigt wird.

Ihre Antragen fur LWB-Mitgliedskirchen Projekte
Um einen Projektvorschlag einzureichen, klicken Sie bitte auf der Karte unten auf "+Get Started”

Wenn Sie zu dieser Homepage zuruckkehren, uberprufen Sie bitte den Status Ihrer Projekte Wenn der Status blau st, bedeutet dies, dass Sie aufgefordert werden, eine
Aktion auszufuhren Wenn der Status grau ist, befindet sich Ihre Anwendung im administrativen Verarbeitungsstatus, und es mussen derzeit keine MaRBnahmen ergriffen
werden

Test DE

+

Add Another

Created on 10/14/2020

N

Falls der Status blau markiert ist, bedeutet dies, dass Sie aufgefordert werden, etwas zu tun.

Ihre Antragen fur LWB-Mitgliedskirchen Projekte
Um einen Projektvorschiag einzureichen, kiicken Sie bitte auf der Karte unten auf "+Get Started”

Wenn Sie zu dieser Homepage zuruckkehren, aberprifen Sie bitte den Status Ihrer Projekte. Wenn der Status blau ist, bedeutet dies, dass Sie aufgefordert werden, eine
Aktion auszufuhren. Wenn der Status grau ist, befindet sich Ihre Anwendung im administrativen Verarbeitungsstatus, und es mussen derzei keine Malinahmen ergriffen
werden

Test DE

+

id Another
Add Anothe

Created on 10/142020 ’
Antrag fur ein Projekt in einer

Zum Beispiel kdnnte es sein, dass Sie lhre Bewerbung bearbeiten oder zusatzliche Anhange
anfigen mussen. Um dies zu tun, klicken Sie auf Ihren Projektantrag und anschliessend auf
Open. Bearbeiten Sie dann die Bewerbung wie gefordert, klicken Sie auf Mark Complete und
schliesslich auf Submit (siehe S. 4).
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Schritt 5: Projektaktivierung

Falls Ihr Projekt bewilligt wurde, wird der Status in blau markiert und Sie warden aufgefordert,
die folgenden Dokumente einzureichen: Projektvertrag, Prifungsvereinbarung (falls
zutreffend) und Bankinformationen.

Um dies zu tun, klicken Sie auf den Projektkasten und anschliessend auf View, um die
Webseite zu erreichen, Uber die Sie die Dokumente herunterladen konnen.

Startsede > Test DE weicome, DTMJprojects@lutheranworid org

TeSt DE Order by. |Newest to Oldest v

Auf dieser Seite konnen Sie Ihre Bewerbung einreichen, den Uberprafungsprozess verfolgen und informiert werden, wenn Dokumente (z. B. Berichte) ausstehen

@ Projektvereinbarung, Buchprifungsvereinbarung und Bank Informationen
Ciicken Sie auf “View”, um die zu signierenden Formate herunterzuladen
Um die signierten Dokumente einzureichen. klicken Sie auf "Open” und laden Sie sie hoch

Wenn alle Dokumente hochgeladen wurden, wird die Schaltflache "Senden” rechts grun und Sie konnen die

Dokumente senden .

Laden Sie die Dokumente hier herunter View

Klicken Sie auf "View” um die zu Dokumente herunterzuiaden

Reichen Sie die Dokumente hier ein \ction Required

Die folgende Webseite erscheint. Klicken Sie auf die drei Links, um die Dokumente
herunterzuladen, dann klicken Sie auf Close.

Startseite > Test DE > Laden Sie die Dokumente hier herunter Welcome. DTMJprojects@iutheranworid org ©
Laden Sie die Dokumente hier Close
herunter -

Bitte laden Sie die folgenden Dokumente herunter und unterschreiben Sie
Um die Dokumente einzureichen, gehen Sie zur Projektseite und klicken Sie auf "Edit"

Language

Deutsch

Projektvereinbarung

Project agreement

Buchprufungsvereinbarung
Audit Agreement

Buchprufungsvereinbarung docx &
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Drucken Sie die Dokumente aus, unterschreiben und scannen Sie sie. Um die
unterschriebenen Dokumente einzureichen, klicken Sie auf Open auf Ihrer Projektseite,
anschliessend auf + Select a file und laden Sie die Dokumente hoch. Geben Sie das Datum
und Ihre Unterschrift in die jeweiligen Felder ein. Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf Mark
Complete.

Stariseite > TestDE > Reichen Sie die Dokumente hier ein E5D) Weikcome, DTMJprojects@lutheranworid org +

Reichen Sie die Dokumente hier ein - R 'k Complete IR

Bitte laden Sie alle erforderlichen Dokumente hoch.
Sie konnen als Entwurf speichemn und spater zum Abschluss zuruckkehren, indem Sie auf "Save Draft” kiicken
Wenn Sie bereit sind, alle Dokumente einzureichen, kiicken Sie auf "Mark Complete”

Language

Project agreement *

Fomaane] [ o

Audit agreement *

+ Select a file =]

Indications for bank transfers *

+ Select a file [+]

Today's date * |
Please type your name below to act as an electronic signature *

Die folgende Webseite erscheint. Klicken Sie auf Submit.

Stariseite > TestDE Weicome, DTMJpr

TeSt D E Order by [Newest fo Oidest v

Auf dieser Seite konnen Sie Ihre Bewerbung einreichen, den Uberprufungsprozess verfolgen und informiert werden, wenn Dokumente (z. B. Berichte) aussiehen

@ Projekivereinbarung, Buchprufungsvereinbarung und Bank Informationen _

Clicken Sie auf "View", um die zu signierenden Formate herunterzuladen
Um die signierten Dokumente einzureichen. Kicken Sie auf "Open” und laden Sie sie hoch

Wenn alie Dokumente hochgeladen viurden, wird die Schaltfiache "Senden” rechts grun und Sie konnen die
Dokumente senden

Laden Sie die Dokumente hier herunter Vieve

Klicken Sie auf "View”. um die zu Dokumente herunterzuladen

Reichen Sie die Dokumente hier ein ata Edit

kénnen, sobald sie auf Submit geklickt haben. Klicken Sie auf Save Draft, falls

@ Tipp: Vergessen Sie nicht, dass Sie lhre Dokumente nicht mehr verandern
Sie die Bewerbung oder Dokumente weiter bearbeiten mochten.
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Schritt 6: Projektimplementierung

Sobald alle Dokumente eingereicht wurden, ist das Projekt aktiviert und kann implementiert
warden. Der Status im Projektkasten zeigt jetzt Jahr 1 in blau an.

Ihre Antragen far LWB-Mitgliedskirchen Projekte
Um einen Projekivorschiag einzureichen, kiicken Sie bitte auf der Karte unten auf "+Get Started”

Wenn Sie zu dieser Homepage zurtickkehren, uberprifen Sie bitte den Status Ihrer Projekte. Wenn der Status blau ist, bedeutet dies, dass Sie aufgefordert werden, eine
Aktion auszufihren. Wenn der Status grau ist, befindet sich Ihre Anwendung im administrativen Verarbeitungsstatus, und es missen derzeit keine MalBnahmen ergrifien
werden

Test DE

+

Add Another

Created on 1071472020

T

Sie kénnen damit beginnen, lhren jahrlichen Arbeitsplan sowie die Projektberichte gemass
der folgenden Fristen einzureichen:

BERICHT BERICHTSZEITRAUM FRIST

Narrativer und finanzieller Januar—Juni 30. September desselben
Bericht fur die erste Jahres

Jahreshalfte

Jahrlicher narrative und Januar—Dezember 31. Méarz des Folgejahres

finanzieller Bericht (inkl.
zweiter Jahreshalfte)

Jahrlicher Prifbericht Jahrlich 30. April des Folgejahres

Um den Arbeitsplan und die Berichte des ersten Jahres einzureichen, klicken Sie auf Ihr

Projekt und anschliessend auf Open.
Stariseide > TestDE Weicome, DTMJprojecis@lutheranworid org
TeSt D E Order by: [Newest to Oldest v

Auf dieser Seite konnen Sie Ihre Bewerbung einreichen, den Uberprifungsprozess verfoigen und informiert werden, wenn Dokumente (z. B. Berichte) ausstehen

Reichen Sie hier den Arbeitsplan und die Berichte des 1. Jahres ein — w
Klicken Sie "Open” bifte

Die folgende Webseite erscheint. Achten Sie auf die angegegebene Frist («Due Date») und
ob eine Handlung von lhnen gefordert ist.

Klicken Sie auf Open neben dem jeweiligen Dokument, dass Sie einreichen wollen.
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Startseite > TestDE > Reichen Sie hier den Arbeitsplan und die Benchte des 1. Jahres ein Weicome, DTMJprojects@iutheranworkl org

Reichen Sie hier den Arbeitsplan und Closs
die Berichte des 1. Jahres ein

View: |All ~

Jahr 1 - Jahrlicher Arbeitsplan und Budget Due Date: March 31, 2020 Past Due — Open

Klicken Sie auf "Edit” zum Hochladen und auf "Save” zum
Speichern

Jahr 1, Semester 1 - Fortschritisbericht Due Date: September 30, Past Due
2020
Klicken Sie auf "Edit” zum Hochladen und auf "Save” zum

Speichern

Die folgende Webseite erscheint. Klicken Sie auf + Select a file, laden Sie dann die Datei
hoch und klicken Sie anschliessend auf Mark Complete.

Startsete > Test DE > Reichen Sie hier den Arbeitsplan und die Benchte des 1. Jahres ein > Jahr 1 - Jahrlicher Arbeitspian und Budget - { Dcan }

Weicome. DTMUprojecis@lutheranworidorg 4

Jahr 1 - Jahrlicher Arbeitsplan und b
Budget - -

Report Upload

Deadine: 3

e _ °

Sobald die Berichte fur das erste Jahr komplett sind, wird sich der Status des Projekts zu Jahr
2 andern (und so weiter bis zum Ende des Projekts).

Ilhre Antragen fur LWB-Mitgliedskirchen Projekte
Um einen Projektvorschiag einzureichen, kiicken Sie bitte auf der Karte unten auf "+Get Started”

Wenn Sie zu dieser Homepage zurGckkehren, Gberprufen Sie bitte den Status Ihrer Projekie. Wenn der Status blau ist, bedeutet dies, dass Sie aufgefordert werden, eine
Aktion auszufuhren. Wenn der Status grau ist, befindet sich Ihre Anwendung im administrativen Verarbeitungsstatus, und es massen derzeit keine MaRnahmen ergniffen
werden

Test DE

+

Add Another

Created on 10/14/2020
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Sie kdnnen zu jeder Zeit die vorherigen Berichte einsehen, indem Sie auf Open unter
Friuherer Berichte klicken.

Startseite > Test DE Welcome, DTMJprojects@iutheranworld org

TeSt D E Order by |Newest to Oldest v

Aut dieser Seite konnen Sie Ihre Bewerbung einreichen, den Uberprufungsprozess verfoigen und informiert werden, wenn Dokumente (z B Berichte) ausstehen

Reichen Sie hier den Arbeitsplan und die Berichte des 2. Jahres ein
Klicken Sie "Open” bitte

@ Frihere Berichte This has been submitted.

Frihere Berichte
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